
 

 

 

 

Jeśli chcesz zgłosić informację o naruszeniu prawa uzyskaną w kontekście 
związanym z pracą w Urzędzie Gminy Kalinowo, możesz dokonać zgłoszenia 
wewnętrznego.  

Jak dokonać zgłoszenia wewnętrznego: 

Zgłoszenie wewnętrzne możesz wnieść: 

1) pocztą tradycyjną - z wyraźnym dopiskiem na zaklejonej kopercie: 
„ZGŁOSZENIE SYGNALISTY – NIE OTWIERAĆ!”, 

2) pocztą elektroniczną na adres: sygnalista@kalinowo.pl 

3) osobiście do protokołu – na wniosek sygnalisty – podczas bezpośredniego 
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku 
sygnalisty, 

4) telefonicznie pod numerem: (87) 621 87 62, od poniedziałku do piątku,  
zgłoszenia dokonane drogą telefoniczną nie są nagrywane. 

 

 

o Z rozmowy takiej sporządzany jest protokół. 

o W związku z koniecznością zachowania najwyższych standardów poufności 
i ochrony danych, telefon obsługuje jedna upoważniona osoba. Prosimy 
więc o cierpliwość w oczekiwaniu na odbiór połączenia. 

 

 

 
Zgłoszenie powinno zawierać: 
 
 dane sygnalisty, tj.:  

 imię i nazwisko,  
 stanowisko służbowe,  
 miejsce pracy,  
 dane kontaktowe; 

 datę i miejsce sporządzenia; 
 dane osób, które dopuściły się naruszenia, tj.: imię i nazwisko, stanowisko 

służbowe, miejsce pracy; 
 opis nieprawidłowości i naruszeń prawa oraz daty ich dokonania. 

 

         ZGŁOSZENIA WEWNĘTRZNE 

        UWAGA! 

       CO POWINNO ZAWIERAĆ ZGŁOSZENIE? 



 

 

 

o nie musi dowodzić swojego zgłoszenia, może jednak dołączyć do 
zgłoszenia dane świadków oraz dokumenty, w których posiadaniu się 
znajduje, 

o w ramach zgłoszeń wewnętrznych dokonuje zgłoszeń o naruszeniach tylko  
w kontekście związanym z pracą w Urzędzie Gminy Kalinowo. 

  

 

 

 

 

o W terminie 7 dni od dnia przyjęcia zgłoszenia, sygnalista otrzymuje 
potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia. 

o W terminie 3 miesięcy od dnia przyjęcia zgłoszenia, sygnalista otrzymuje 
zawiadomienie o wynikach postępowania sygnalizacyjnego. 

o W terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku sygnalisty organizowane 
jest osobiste spotkanie w celu dokonania zgłoszenia do protokołu. 

 

 

o Ustawa z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r., poz. 
928) 

o Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa  
i podejmowania działań następczych w Urzędzie Gminy Kalinowo. 

 

 

Urząd Gminy Kalinowo 
ul. Mazurska 11 
19-314 Kalinowo 
e-mail: sygnalista@kalinowo.pl 
telefon: (87) 621 87 62 
  
UWAGA!: Zgłoszenie przesyłane pocztą tradycyjną powinno zostać opatrzone 
wyraźnym dopiskiem na kopercie: „ZGŁOSZENIE SYGNALISTY – NIE 
OTWIERAĆ!” Jeśli sygnalista nie zamieści na kopercie wymaganego dopisku, 
Urząd nie gwarantuje zachowania poufności danych dotyczących sygnalisty  
i osób, których zgłoszenie dotyczy. 
 

        SYGNALISTA 

      UWAGA! ZGŁOSZENIA ANONIMOWE NIE PODLEGAJĄ ROZPATRZENIU! 

        TERMINY 

        PODSTAWA PRAWNA 

        KONTAKT 


