ZGLOSZENIA SYGNALISTA

ZGLOSZENIA WEWNETRZNE

Jesli chcesz zglosi¢ informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie
zwigzanym z pracg w Urzedzie Gminy Kalinowo, mozesz dokona¢ zgloszenia
wewnetrznego.

Jak dokonac zgloszenia wewnetrznego:

Zgloszenie wewngtrzne mozesz wniesc:

1) poczta tradycyjng - z wyraznym dopiskiem na zaklejonej kopercie:
»ZGELOSZENIE SYGNALISTY — NIE OTWIERAC!”,

2) poczta elektroniczng na adres: sygnalista@kalinowo.pl

3) osobiscie do protokotu — na wniosek sygnalisty — podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku
sygnalisty,

4) telefonicznie pod numerem: (87) 621 87 62, od poniedziatku do piatku,
zgloszenia dokonane drogg telefoniczng nie sa nagrywane.

UWAGA!

o Zrozmowy takiej sporzadzany jest protokot.

o W zwiagzku z koniecznoscig zachowania najwyzszych standardow poufnosci
1 ochrony danych, telefon obstuguje jedna upowazniona osoba. Prosimy
wiec o cierpliwos¢ w oczekiwaniu na odbior potgczenia.

CO POWINNO ZAWIERAC ZGLOSZENIE?

Zgloszenie powinno zawierac:

v' dane sygnalisty, tj.:
e imi¢ 1 nazwisko,
e stanowisko sluzbowe,
® miejsce pracy,
e dane kontaktowe;
v' date i miejsce sporzadzenia;
v' dane 0sob, ktore dopuscily sie naruszenia, tj.: imi¢ i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, miejsce pracy;
v' opis nieprawidlowo$ci i naruszen prawa oraz daty ich dokonania.
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o nie musi dowodzi¢ swojego zgloszenia, moze jednak dolaczy¢ do
zgtoszenia dane $wiadkoéw oraz dokumenty, w ktérych posiadaniu si¢
znajduje,

w ramach zgloszen wewnetrznych dokonuje zgloszen o naruszeniach tylko
w konteks$cie zwigzanym z pracg w Urzedzie Gminy Kalinowo.

UWAGA! ZGLOSZENIA ANONIMOWE NIE PODLEGAJA ROZPATRZENIU!

TERMINY

o W terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, sygnalista otrzymuje
potwierdzenie przyj¢cia zgloszenia.

o W terminie 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, sygnalista otrzymuje
zawiadomienie o wynikach postepowania sygnalizacyjnego.

o W terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku sygnalisty organizowane
jest osobiste spotkanie w celu dokonania zgtoszenia do protokotu.

PODSTAWA PRAWNA

o Ustawa z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 1., poz.
928)

o Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa
1 podejmowania dziatan nastgpczych w Urzedzie Gminy Kalinowo.

KONTAKT

Urzad Gminy Kalinowo

ul. Mazurska 11

19-314 Kalinowo

e-mail: sygnalista@kalinowo.pl
telefon: (87) 621 87 62

UWAGA!: Zgloszenie przesytane pocztg tradycyjng powinno zosta¢ opatrzone
wyraznym dopiskiem na kopercie: ,,ZGLOSZENIE SYGNALISTY — NIE
OTWIERAC!” Jesli sygnalista nie zamie$ci na kopercie wymaganego dopisku,
Urzad nie gwarantuje zachowania poufnosci danych dotyczacych sygnalisty
1 0s0b, ktorych zgtoszenie dotyczy.
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